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1. Halaman Login

Cara mengisi nilai di portal online Universitas Medan Area dapat diakses
melalui alamat aoc.uma.ac.id maka akan terbuka tampilan sebagai berikut

Yayasan Pendidikan Haji Agus Salim

RUNIVERSITASMEDAN/AREAY

AGADEMIC ONLINE CAMPUS

D G i @ A

Username [ ] ]

[ |

Field harus dgas

Password

Login
Klik di sini untuk Lupa Password
Panduan Dosen & Mahasiswa

Ver.251019.5.f

Langkah pertama adalah login dengan username berupa NIDN Dosen dan
password yang telah diberikan, sesuai dengan akun P3BMS atau absen online kuliah.



2. Halaman Dasboard

Setelah login kita akan bertemu halaman akun pribadi dosen, disini dosen dapat
mengunggah foto, dan disarankan segera mengganti Password dengan cara klik
pada menu foto dan password dipojok kanan atas.

KA ACADEMIC ONLINE CAMPUS

' UNIVERSITAS MEDAN AREA

HOME PROFILE FOTO PASSWORD

Drs. INDRA MUDA, MAP Ganjil 2019/2020 Topik Berita
Anda belum memilih Program Studi, Kilc UBAH uhtuk mengaktifkan

emik - Kalender Akademik 20

Berita Fakultas #
. ) . Berita Prodi #
SE \/ NDRA I
Hoiie Berita Kampus #
Selamat Datang Berita Dosen *
Di Sistem Akademik Kampus Universitas Medan Area. Sistem ini terus dikembangkan sesual dengan Berita Mahasiswa *
nformasi yang terupdate, oleh karena itu saran dan kritikan sangat diperiukan untuk perbaikan
dimasa yang akan datang. Semoga dengan kenadiran sistem ini menjadikan sitas Medan Area Berita Perpustakaan *
akuntabe! dalam pengelolaan akademik mahasiswa. Tak lupa ucapan terima kasih kepada PDAI
Pusat Data dan Apiikasi Informasi. Berita Lain C
Pangkat : III/A-PENATA MUDA W i 2
Level User: DOSEN Sl Kalender Akademik #
Kepada Drs. INDRA MUDA, MAP agar segera ganti Password-nya demi keamanan
Logout L soui
Demi keamanan data di Sistem Akademik Kampus Universitas Medan Area, jangan lupa Logout Open Al Close All
e sebelum meninggalkan komputer yang Anda gunakan
Aladenikas N ) Januari 2020
asi Akademik,
Perpustakaan » ) [P ] S LSRRI
Riwayat Aktivitas 2|34

3. Pilih Program Studi

Kemudian memilih program studi dimana dosen mengajar dengan cara klik
UBAH, dan pilih Program Studi, seperti yang di tunjukkan pada gambar
dibawah ini

N

- ) pilih Program Studi :
Pilih Prod =
“Pilih Prodi
y i S1-TEKNIK ELEKTRO - 20201

S1-TEKNIK MESIN - 21201
| S1-TEKNIK SIPIL - 22201
== | S1-ARSITEKTUR - 23201
| S1-TEKNIK INDUSTRI - 26201
S1-BIOLOGI - 46201
S2-AGRIBISNIS - 54101
A MUDA S1-AGRIBISNIS - 54201
Menaaan 4. AGROTEKNOLOGIAGROEKOTEKNOLOGI - 54211
S1-TEKNIK INFORMATIKA - 55202
| S1-MANAJEMEN - 61201
| S1-AKUNTANSI - 62201

S2-ILMU ADMINISTRASI PUBLIK - 63101
o e e T—— )
" S1-ILMU PEMERINTAHAN - 65201
S$1-ILMU KOMUNIKASI - 70201
S$2-PSIKOLOGI - 73101

| $1-PSIKOLOGI - 73201
S2-ILMU HUKUM - 74101 v




4. Pilih Menu input Nilai

Selanjutnya pilih menu AKADEMIK => NILAI = INPUT NILAI ANGKA
MAHASISWA

 ACADEMIC ONLINE CAMPUS

' UNIVERSITAS MEDAN AREA

PROFILE FOTO  PASSWORD

Drs. INDRA MUDA, MAP Semester Ganjil 2019/2020 | Program Studi (S1) limu Administrasi Publik - 63201 | UBAH Topik Berita
der Akademik - Kalender Akademik 2019-2020... Lihat Selengkapnya
Berita Fakultas #
< T DATANG Drs. INDRA M
T DATANG Drs. INDRA N — =
Home
Berita Kampus *
Selamat Datang
Di Sistem Akademik Kempus Universitas Medan Area. Sistem ini terus dikembangkan sesual dengan el =
nformasi yang terupdate, oleh karena itu saran dan kritikan sangat diperiukan untuk perbaikan ) - =
dimasa yang akan datang. Semoga dengan kehadiran sistem inf menjadikan Universitas Medan Area Berita Mahasiswa
akuntabe! dalam pengeiolaan akademik mahasiswa. Tak lupa ucapan terima kasin kepada PDAI ) =
Pusat Data dan Aplikasi Informasi. Herila Popustaian
e
Jabatan : LEKTOR Mengganti Password Berita Lain +
Pangkat : III/A-PENATA MUDA Kepada Drs. INDRA MUDA, MAP agar segera ganti Password-nya demi keamanan
Level User: DOSEN Logout Kalender Akademik *
Togout Dem keamanan data di Sistem Akademik Kampus Universitas Medan Area, jangan lupa Logout
sebelum meninggalkan komputer yang Anda gunakan X
¥ OpenAll = Close All
Home s S
I Akademika » | Jadwal » | Januari 2020 i
Perpustakaan » Mata Kuliah » M|s|s|rR|K|J|s]
Riwayat Aktivitas Penasehat Akademik 1123 |4
Aktivitas » 5/6 (7|89 (10N
Terima KRS Mahasiswa 12 (135 14:(15 [16[ 17 [ 18
Presensi» 19|20 |21 22|23 24|25
['niai» | [ imput Nitai Angka Mahasiswa | B g e
TA/Skripsi » Input Nilai Angka Mahasiswa
Kuisioner »

Kemudian memilih Periode Tahun Semester, Paket KRS Tempat Dosen
Mengajar, dan memilih Mata Kuliah

Semester Ganjil 2019/2020 | Program Studi (S1) llmu Administrasi Publik - 63201 | UBAH

(]

alender Akademik - Kalender Akademik 2019-202

«+ Input Nilai Angka Mahasiswa 20191
Home = Akademika = Input Nilai Angka Mahasiswa » Daftar

Kampus ..Pilih Kampus::.. v

Kelas - Kelas . v

Periode Semester I 20191 (S2019/2020 GANJIL)

—

Paket KRS SEMESTER 5 (ILMU ADMINISTRASI PUBLIK) ~

Mata Kuliah Dosen | |AP52022 | METODE PENELITIAN ADMINISTRASI PUBLIK | [ ~

.= Mata Kuliah ..
7 |AP52022 | METODE PENELITIAN ADMINISTRASI PUBLIK | (KUANTITATIF) | SMT 5 | KAMPUS 2 | C1 | NIDN 011110630
IAP52022 | METODE PENELITIAN ADMINISTRASI PUBLIK | (KUANTITATIF) | SMT 5 | KAMPUS 1 | A1 | NIDN 011110630
~ Menampilkan | [AP52021 | STUDI IMPLEMENTASI KEBIJAKAN | SMT 5 | KAMPUS 2| C1| NIDN 0111106301 | Drs. INDRA MUDA, MAP
IAPE2021 | STUDI IMPLEMENTASI KEBIJAKAN | SMT 5 | KAMPUS 1 | A1 | NIDN 0111106301 | Drs. INDRA MUDA, MAP

Keterangan




5. Mengisi Bobot Nilai

Langkah selanjutnya adalah mengisi bobot nilai yang telah ditentukan oleh
Universitas Medan Area, dengan cara klik tanda tambah (+) pada masing-
masing bobot nilai.

input Nilailf Validasi Nilai
No. NPM NAMA MAHASISWA L/P REFORMASI ADMINISTRA
PS/KH | PR/RS | uTs/LP | uAs/pT J| Nilai
% % H % E % Angka
1 |168520013 | FAHRI RAHMNA NASUTION L _ _ = = 0.00
2 | 168520046 |MARTHIN SINAGA L : - - = 0.00
3 | 178520001 |KEVIN REPOL SIBARANI L s z E = 0.00

Bobot nilai untuk matakuliah Teori : PS: 10 %, PR : 50 %, UTS : 15 %, UAS : 25 %

Bobot nilai untuk Praktikum : PS : 30 %, PR : 10 %, UTS : 40 %, UAS : 20 %

Berikut ini adalah gambar pengisian Bobot Nilai Untuk Mata Kuliah Teori

a. Bobot Nilai PS/KH

) |
il

Home » Akademika » KRS & Perkulizhan » Input Presentase Nilai Mahasiswa

Ps/kH : 10| % Input Nilai

| &
-2

b. Bobot Nilai PR/KH
RSPy e R N e i e i )
Home » Akademika = KRS & Perkulizhan » Input Presentase Nilai Mahasiswa

PR/RS : 50| % Input Nilai

PRESENTASE PR/RS X
e o S



6.

c. Bobot Nilai UTS

resentase Nilal y/ LI

oA

S

C ) M=
L Bl B )

uTs/LP : 15| % Input Nilai

Home » Akademika » KRS & Perkulizhan » Input Presentase Nilai Mahasiswa

d. Bobot Nilai UAS

218 Procentace ) -
| o A

{’/ )

(| \
MIIC J

» Akademika » KRS & Perkuliahan

Home

UAS/PT : 25| 0

1

ASIS)

» Input Presentase Nilai Mahasiswa

/> Input Nilai

—

Mengisi Nilai Secara Online Di AOC

Cara mengisi nilai yaitu dengan cara klik menu INPUT NILAI di sebelah kiri atas

Validasi Nilai
No.

NPM NAMA MAHASISWA L/P REFORMASI ADMINISTRASI
PS/KH | PR/RS UTS/LP UAS/PT | Nilai
10% 50% 15% * 25% % Angka
hd »
1 | 168520013 | FAHRI RAHMNA NASUTION L 2 2 = - 0.00
2 | 168520046 |MARTHIN SINAGA L - 3 = - 0.00
%
3 | 178520001 | KEVIN REPOL SIBARANI L z : = s 0.00
k=




Maka akan terbuka tampilan sebagai berikut.

Home » Akademika » KRS & Perkuliahan » Input Nilai Mahasiswa »

MATA KULIAH : REFORMASI ADMINISTRASI

. s PS/KH PR/RS UTS/LP UAS/PT
No. NPM Nama Mahasiswa Kelas o s s Bod

FAHRI RAH

NASUTION Al 100 85 90 82

178520001 KEVIN REPOL SIBARANI Al

178520003

178520004 IRA BR TAMBUNAN A1

47 178520072 A1
a8 178520076
49 178520077

178520078

178520079

178520084 EDI PRASETYO

Input Nilai

Disini kita dapat langsung mengisi nilai sesuai yang diperoleh oleh mahasiswa,
Contoh : PS : 100, PR : 85, UTS: 90, UAS : 82

Setelah nilai diinput semua atau sebagian dapat di simpan dengan cara klik
tombol INPUT NILAI yang terletak dibawah sebelah kanan.

Setelah di Simpan tampilan nilai sebagai berikut :

NAMA MAHASISWA L/P METODE PENELITIAN ADMINISTRASI PUBLIK Il ( KL
PS/KH | PR/RS | UTS/LP | UAS/PT | Nilai Nilai
10% 50% 15% 25% Angka | Huruf
DY ZULIANDA P | 100.00 | 85.00 | 85.00 90.00 87.75 A
JIAN PUTRA LOMBU L | 100.00 | 85.00 | 90.00 §5.00 §7.25 A
RILYANI AYUNITA P | 100.00 | 85.00 | 85.00 §5.00 86.50 A

7. Validasi Nilai

Setelah nilai selesai di input, sebaiknya periksa kembali nilai agar terhindar dari
kesalahan. Setelah diperiksa ulang selanjutnya klik VALIDASI NILALI.
Setelah nilai divalidasi dosen tidak bisa lagi mengubah nilai mahasiswa.

Jika dosen terlanjur Memvalidasi kemudian ditemukan ada kesalahan, maka
dosen melapor ke Wakil Dekan | meminta ada perbaikan data, jika WD |



menyetujui, maka nilai bisa diubah kembali melalui akun dosen, setelah selesai
perbaikan dosen wajib Memvalidasi Nilai kembali.

Validasi Nilai <:|
N NPM

0. m MAHASISWA L/P TEKNIK PERIKLANAN

PS/KH PR/RS | UTS/LP | UAS/PT Nilai

10% % 50% ¥ 15% % 25% ¥ Angka
1 | 168530044 % | SRIWAHYUNI p 90.00 35.00 30.00 75.00 82.25
2 | 178530007% |SILVIANA p 90.00 30.00 75.00 70.00 77.75
3 | 178530013% | BIMA PRAYOCA L 90.00 75.00 75.00 70.00 75.25
4 | 178530015% | ALEXSANDER GIAWA L 90.00 30.00 30.00 70.00 78.50
5 | 178530019% | SYAHRINA WIRDANI HSB p 90.00 30.00 75.00 75.00 79.00

Perbaikan nilai yang telah divalidasi bisa dilakukan dengan syarat disetujui WD | dan masih ada

rentang waktu pengisian nilai vang diberikan Universitas.

8. Mengisi Nilai Offline

Input nilai juga bisa dilakukan dengan cara offline, yaitu dengan cara
mengunduh format dalam bentuk excel, letaknya dibawah daftar mahasiswa

4

Total: 24
mport Data Nilai Angka

=xcel File:| Choose File |No file chosen (MaxsMb) @

Template : Iﬂ Downlozad termplate nilai angka.xis

Catatan : Sebelum mendownload non aktifkan dahulu antivirus

Berikut ini adalah tampilan halaman nilai dalam bentuk Mic. Excel, disini kita
bisa mengerjakan tampa menggunakan koneksi internet.



H - & = NILAI-IKM53032-perilaku kansumen_2.xs [Compatibility Made] - Microsoft Excel 7T B - O

HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW NITRO PRO POWERPIVOT Sign in
Jo ax s == - P % General - %Cond\tional Formatting ~ l%"In:err: v Z - ’i‘vv
2R ’_j Format as Table ~ £ Delete = m v i
u- - &v'&v sEE=EEE E- G0 38 DCE”ST:‘ﬂEE' EIFormat' ¢~
Clipboard Font ) Alignment . Mumber Styles Cells Editing
EG - fe 0
A B C D E F G H
. v,
1 Periode Semester : 20182
r
> Paket KRS Semester : 6
3 Prodi/Kelas/Mata Kuliah : 70201/011KM53032
4 No NIm Nama Mahasiswa L/P PS/KH1 PR/RS1 uTs UAS
5 1]148530048 | DONNY KANANG L 70 70 70 70
6 2[158530019 |FRANSISKA YUNIKA ULIRIA BUTAR P 0 0 0 0
I 3[158530034 |ANGGIA SARAH OCTASAPNI SIMANUN P 70 70 70 70
8 41158530039 |MHD TRI UTOMO L 60 70 75 7%
9 5[158530042 | YEZI FATMASARI P 80 70 75 75
10 6[168530002 |DIAN AZHARY NASUTION L 80 65 75 75
1 7[168530005 | TASYANIA FAUZIDIANTI P 70 70 80 70
12 8168530006 |ANDRYANTI FITRYA P 90 80 80 il
13 91168530007 | AYU KHAIRUNNISA P 90 80 80 85
14 10[168530018 |PUTRA PARLAUNGAN NST L 50 0 70 70
15 11]168530020 |RANTI KARTIKA PUTRI P 80 80 75 80
16 12[168530025 |BERNIATI FRANSISKA SIMBOLON P 90 80 75 75
17 13]168530048 |MELISA THEODORA LUMBAN GAOL P 80 80 80 80
18 14[168530050 | YUNI ELISA RIANINGSI P 90 80 75 80
19 15168530055 |REXY DIAJENG YOVANCA ALSABIRIN P 70 40 70 75
20 16/168530068 |HANNA KARISNA SARAGIH P 80 80 80 7%
il 171168530075 |MUHAMMAD HASSANUL ARIEF SIREGA  [L 0 0 0 70
22 18[168530081 |ANDRI JUANDA GABETUA NAINGGOLAN L 70 40 75 75
23 19]168530087 | TANIA TAMARA ULFA P 70 80 75 7%
4 20[168530094 |FAZLUR RAHMAN L 90 80 7% 7%
25 211168530096 |DIGDOYO ARTA DINATA L 90 80 75 75
26 22168530099 | SAFE CATRIN ENONIA HIA P 90 80 75 80
27 23168530105 | SELLY NOVIANA P 80 80 7% 7%
28 241168530111 |ANGGIE TRI REZEKI SAMOSIR P 50 40 80 75

Setelah selesai input nilai diexcel kita bisa kembali membuka akun AOC,
kemudian pilih Choose File, dan ambil file excel dimana disimpan, setelah itu
Klik Import

@ Open
4 (1> ThisPC > DATA(D) > bangno » <T5] Taa =
Total: 24 A o
- . — ;
mport Data Milai Angka I r, R
& Onedrive desaw:aml;.;l e szt | (e - desain KKL mahasiswa KKLpsd
5 This PC Sarsumber pesertajpg pesertapsd settfiatipg  setifikatpsd fisipol umapg

newjpg

Excel File:| Choose File (No fi =e ==D

=T

| Documents [
s b
& Downloads P O
D Music 1\ ﬁ
&) Pictures laporan website  License free.t License NILAI-IKM53032-  |pembimbing kkl pesertal.eps semester
isipol 15 juli premiumt | perilaku 2pjpg pendekjpg
Template : Download templat BVe 210t Jonsumen.22s
‘& Local Disk (C)
= DATA (D) E
& Network o s

*& Homegrouj o
group siscama,__Surs VIAG.GENAD. 205, Vs Gractian.

File name: [NILAI-IKM53032-perilaku konsumen_2:xls | [AnFiles ¢ v

Jika upload berhasil, maka nilai akan tampil dihalaman seperti pada gambar
berikut ini , di sarankan untuk memeriksa kembali nilai yang telah di upload.



Input i Valdasi Nia

No. NPM NAMA MAHASISWA L/P PERILAKU KONSUMEN
PS/KH PR/RS | UTS/LP | UAS/PT Nilai
10% 50% * 15% * 25% % Angka
1| 148530049% | DONNY KANANG L 70.00 70.00 70.00 70.00 70.00
2 | 158530019% | FRANSISKA YUNIKA ULIRIA P - - - - 0.00
BUTAR_
3 | 158530034~% | ANGGIA SARAH OCTASAPNI P 70.00 70.00 70.00 70.00 70.00
SIMANUN
4 | 158530039-% | MHD TRI UTOMO L £0.00 70.00 75.00 75.00 71.00
5 | 158530042-% | YEZI FATMASARI P 50.00 70.00 75.00 75.00 73.00
6 |168530002% |DIAN AZHARY NASUTION L 80.00 65.00 75.00 75.00 70.50
7 | 168530005 % | TASYANIA FAUZIDIANTI P 70.00 70.00 50.00 70.00 71.50
8 |168530006—% | ANDRYANTI FITRYA P 90.00 80.00 50.00 55.00 52.25
9 | 168530007 % | AYU KHAIRUNNISA P 90.00 50.00 50.00 §5.00 52.25
10 | 168530018~% | PUTRA PARLAUNGAN NST L 50.00 - 70.00 70.00 33.00
11 | 168530020% | RANTI KARTIKA PUTRI P 30.00 30.00 75.00 50.00 79.25
12 | 168530025~% | BERNIATI FRANSISKA SIMBOLON [ P 90.00 30.00 75.00 75.00 79.00
13 | 168530048% | MELISA THEODORA LUMEAN P 80.00 30.00 50.00 50.00 50.00
GADL
14 | 168530050% | YUNI ELISA RIANINGSI P 90.00 30.00 75.00 50.00 80.25
15 | 168530055 % | REXY DIAJENG YOVANCA P 70.00 40.00 70.00 75.00 56.25
ALSABIRIN
16 | 168530068 % | HANNA KARISNA SARAGIH P 30.00 30.00 50.00 75.00 78.75

Setelah nilai selesai di input maka kembali ke langkah 8 yaitu memvalidasi Nilai

9. Cetak Nilai

Setelah memvalidasi nilai, dosen bisa mencetak nilai mahasiswa dengan klik

Cetak

s.nilai.uma.uts.uas.uma.cetak&op=uts

FAKLLTAS ISIPOL
UNIVERSITAS MEDAN AREA

]

X

FAKLLTAS ISIPOL
UNIVERSITAS MEDAN AREA

. AQC UNIVERSITAS MEDAN AREA :: - Google Chrome
Cetak @ Not secure | aocuma.ac.id/cetak.php?m=kr
I
NPM NAMA MAHASISW, ; Print
W Total: 2 sheets of paper
i
E
= i m Cancel
a8520002 % | WINDY ZULIANDA [
58520003 % | ERDIAN PUTRA LOMBU || Destination & CanoniP2700 seri ~
I
58520004 % | APRILYANI AYUNITA 1
: Pages All -
58520005 % | HAIRIDAWATI i
1
58520007 % | SRI MAHARANI | Copres !
58520010% | SUSI INDAH ROSLIA LUMBA L :
H ayout Portrait -
TOBING
|| Caler Black and white -
|| More settings ~
I Pr'ul'll using svstell'n dialog... (Ctrl+Shift+P) |l
4




